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                     MINISTERUL EDUCAŢIEI ŞI CERCETĂRII

                          CASA CORPULUI DIDACTIC MARAMUREŞ

                            BAIA MARE, Str. Petöfi Sandor nr. 12-14

                           Telefon 0262-275935 Fax: 0262-276673

                         e-mail: ccdmaramures@yahoo.com










Nr. 61/17.03.2006


Către,


Unităţile de învăţământ din judeţul Maramureş


Casa Corpului Didactic împreună cu Inspectoratul Şcolar al Judeţului Maramureş iniţiază în luna aprilie un  curs  de iniţiere în activitatea de secretariat, contabilitate, administrator.


Cursul are următoarele obiective:

· să dobândească deprinderi de redactare şi arhivare a corespondenţei;

· să cunoască funcţionarea aparaturii birotice;

· să-şi dezvolte spiritul de muncă în echipă;

· să-şi formeze abilităţi de organizare a muncii şi de previziune a acesteia;

· să-şi dezvolte competenţele de gestionare eficientă a rimpului, spaţiului, resurselor umane şi materiale. 


Cei interesaţi vă rugăm să se înscrie pănâ la data de 29 martie 2006. Cererea se poate trimite pe e-mail sau fax. 


Deoarece trebuie să avem o bază de date cu toate cadrele didactice din judeţ, vă rugăm să ne trimiteţi o dată cu cererea şi numele, CNP şi specialitatea cadrelor didactice din unitatea dvs.



Vă mulţumim,




Director CCD,




Prof. Gelu Todoruţ



